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F O G L I O   D' I S T R U Z I O N E
SUSSIDI CANTONALI PER CORSI E CICLI DI CONFERENZE SECONDO LA LEGGE SULL'ISTRUZIONE COMPLEMENTARE
1.	Principio
1.1.	Il Cantone può versare sussidi a corsi e cicli di conferenze aperti alla collettività. Gli organizzatori possono essere i comuni, le corporazioni comunali o i circoli oppure le organizzazioni di utilità pubblica e culturali.
1.2.	Il sussidio comporta dal 20 al 40 % delle spese computabili derivanti dai corsi e dai cicli di conferenze. Il Governo stabilisce, in base al credito concesso dal Gran Consiglio, i singoli sussidi.
1.3.	I corsi con meno di 8 persone partecipanti non vengono sussidiati.
1.4.	Per ogni corso occorre inoltrare un conteggio dei corsi separato.
1.5.	Se un importo di una voce del modulo di conteggio comprende varie spese singole, occorre allegare uno specchietto (come ad esempio il foglio ausiliare per il conteggio spese organizzative) dal quale risulti di quali singole spese si tratti e quali siano i giustificativi originali e le relative ricevute.
I giustificativi originali, con le relative ricevute devono essere catalogati in modo progressivo secondo le voci numerate del modulo (o formulario) di conteggio e sistemati separatamente.
2.	Premesse
2.1.	Preventivo delle spese: Chi vanta un diritto ad un sussidio cantonale, deve inoltrare in base alla pubblicazione ufficiale, entro la fine di marzo dell'anno in corso un preventivo spese per il periodo di conteggio dal 1°  settembre dell'anno in corso al 31 agosto dell'anno susseguente, indicando un programma delle manifestazioni e il numero dei partecipanti probabile.
2.2.	I preventivi pervenuti in ritardo non vengono presi in considerazione e non viene inviato alcun sollecito.
2.3.	Se un'organizzazione di corsi si trova in fase di progettazione o d'istituzione, il preventivo delle spese deve essere inoltrato in tempo utile (ved. cifra 2.1.) da poter usufruire, al momento della realizzazione, dei sussidi cantonali.
2.4.	Se l'attuazione di un corso ossia di un'associazione organizzatrice dipende da un decreto del Consiglio comunale, che viene emanato breve tempo dopo la scadenza d'inoltro del preventivo e a causa del quale interverrà un ritardo sostanziale, agli iniziatori rimane la possibilità o di inoltrare entro le scadenze fissate un preventivo provvisorio o di farlo, dopo l'emanazione del decreto comunale, per il susseguente (= un anno di ritardo) entro i termini stabiliti, con un preventivo definitivo.
3.	Sussidi ai corsi e ai cicli di conferenze per giovani e adulti
3.1.	Hanno diritto a sussidio solo quelle spese, per le quali è stato inoltrato un relativo preventivo. Vengono versati sussidi solo per corsi e cicli di conferenze attuate nel periodo di conteggio in corso. I giustificativi di pagamento (ricevute) vanno presentate solo su richiesta.
3.2.	Il sussidio cantonale viene erogato soltanto se il corso presenta un disavanzo. Per la voce entrate vanno addizionati anche i contributi dei partecipanti.
3.3.	I conteggi per i corsi e i cicli di conferenze sono da inoltrare ogni semestre.
Fanno stato le seguenti due scadenze d'inoltro, per ognuno dei periodi di conteggio:
	–	31 marzo dell'anno in corso
	per corsi attuati nel periodo dal 1° settembre dell'anno precedente fino al 28 febbraio dell'anno in corso

	–	31 ottobre dell'anno in corso
	per corsi attuati nel periodo dal 1° marzo dell'anno in corso al 31 agosto dell'anno in corso


3.4.	Moduli:
Vanno usati i seguenti moduli:
3.4.1.	Modulo "Conteggio dei corsi per il Cantone"
3.4.2.	Modulo "Foglio ausiliare per il conteggio spese organizzative"
Questo modulo deve essere compilato come allegato del modulo principale (ved. cfr. 3.4.1.).
4.	Aliquote computabili
	(Valide dall'anno dei corsi 2011/2012)
4.1.	Discussioni di podio/conferenze/direzione
	1.	Direzione di una discussione di podio
Partecipazione ad una discussione di podio
	mass.	fr.	85.00

	2.	Conferenze a seconda dei temi e della formazione dei relatori
	mass.	fr.	320.00


4.2.	Aliquote computabili nei corsi per ogni lezione	Aliquota massima
	1.	Categoria A
Formazione universitaria, Scuole tecniche superiori, docente di secondaria
	fr.	75.00

	2.	Categoria B
Diploma federale di formazione professionale superiore (Meisterprüfung), maestro di avviamento pratico
	fr.	70.00

	3.	Categoria C
Diploma di formazione professionale con esami superiori, maestro di elementare, maestra di mano lavoro e di economia domestica, formatore di adulti
	fr.	65.00

	4.	Categoria D
Formazione professionale con esperienza professionale nel ramo
	fr.	60.00

	5.	Categoria E
Responsabile del corso senza formazione per formatori di adulti
	fr.	55.00


Assistente (professionista affiancante) il 50 % dell'importo computabile.
Le aliquote elencate sopra vengono computate solo nel caso che la formazione del responsabile del corso sia necessaria per il determinato corso.
4.3.	Spese organizzative
Per le spese organizzative fa stato il "foglio ausiliare per il conteggio spese organizzative". Il totale di detto modulo va riportato sotto la cifra 5 del modulo "conteggio dei corsi per il Cantone".
a)	Organizzazione del corso
Per l'organizzazione del corso viene computata un'aliquota globale che deve coprire una parte dello stipendio e delle spese per l'infrastruttura (fr. 31.00 all'ora).
Le ore effettive per l'organizzazione del corso devono essere comprovate, se richiesto. Il Ufficio della formazione medio-superiore ha diritto a richiedere in qualsiasi tempo la relativa documentazione.
Quale spesa massima per l'organizzazione dei corsi vengono computati i seguenti importi:
fr. 530.00	per corsi/manifestazioni attuati di sera o durante una mezza giornata.
fr. 660.00	per corsi/manifestazioni attuati durante due sere o durante una giornata intera o durante due mezze giornate.
fr. 925.00	per corsi/manifestazioni attuati durante tre o più sere o durante più di due mezze giornate o durante più giornate oppure durante il fine settimana.
b)	Spese varie
Spese globali per il materiale di spedizione come copie, buste, francobolli, fr. 35.00.
Spese maggiori per copie, buste, e spese postali possono essere elencate nel "foglio ausiliare per il conteggio spese organizzative". Queste spese devono essere comprovate su richiesta.
Quota per il telefono al massimo fr. 20.00.

Per informazioni rivolgersi al Ufficio della formazione medio-superiore (081 254 12 36).
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